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 الاداره العامه للمسار الوظيفي بالشركة القابضه لمياه الشرب والصرف الصحي 

التخطيطية الموازنة   الثالثة  الدرجة - مالي محاسب  

  

 الصحي والصرف الشرب لمياه لقابضةا الشركة بواسطة المادة اعداد تم
 الوظيفي سارللم العامة الادارة  -  البشرية الموارد تنمية قطاع

 2020الإصدار الثانى 

 برنامج

وازنة التخطيطية الم

الدرجه الثالثه
 درجة ثالثة   –محاسب مالي  
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 الاداره العامه للمسار الوظيفي بالشركة القابضه لمياه الشرب والصرف الصحي 

التخطيطية الموازنة   الثالثة  الدرجة - مالي محاسب  

 وصف للبرنامج التدريبي

 ٍحاسة ٍاىي  – اىٌَاصنح اىرخطيطيح 

 : الموازنة التخطيطية   اسم البرنامج 

 : مالي  نوع البرنامج  

 : معنى الموازنة التخطيطية وكيفية إعدادها يصف البرنامج التدريبى  وصف البرنامج . 

  : الفئة المستهدفة / العدد الاجمالى 

 للبرنامج. محاسب 26-23بعدد من القطاع المالي بالدرجة الثالثةالمحاسبين العاملين ب 
 

 : الاهداف التدريبية للفئة مستهدفة 

 . معنى الموازنة التخطيطية  على المتدرب يتعرف .2

 .على بنود المصروفات ومدخلاتها ويطبق كيفية احتسابها  المتدرب يتعرف .3

 .فية إحتسابها بنود الإيرادات ومدخلاتها ويطبق كي على المتدرب يتعرف .4

 .تقديرات الموازنة الإستثمارية ويطبق كيفية إحتسابها  على المتدرب يتعرف .5

  .وفق البيانات التى تم حسابها عمل قوائم مالية مخططة ب المتدرب يقوم .6

 

 : الساعات التدريبية 

  : ورش عمليةساعات  21ساعة نظرى ، و  26ساعة،  مقسمة الى  36عدد الساعات التدريبية .  
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 الاداره العامه للمسار الوظيفي بالشركة القابضه لمياه الشرب والصرف الصحي 

التخطيطية الموازنة   
 الثالثة  الدرجة - مالي محاسب  

 :مواد التدريب 

 محاسب مالي درجة ثالثة .   - الموازنة التخطيطية :  دليل المتدرب  -

 العرض التقديمى المرفق بالحقيبة التدريبية  -

 المطلوبة التدريب مساعدات: 

o تشخنرٌس . o سثٌسج o اقلاً  سثٌسج 

o خياص مَثيٌذش o سثٌسج ًسقيح o خٌائض ىيَرذستين 

o  ىٌححpin board   



  
 

 
 
 

  
 

4 

 الاداره العامه للمسار الوظيفي بالشركة القابضه لمياه الشرب والصرف الصحي 

التخطيطية الموازنة   
 الثالثة  الدرجة - مالي محاسب  

 اىٌَاصنح اىرخطيطيح شناٍح تخذًه ذنفيز 
 اىيًٌ الأًه:

 

 

 اىنقاط اىَطيٌتح خلاه اىديسح أسيٌب اىرذسية اىٌَضٌع اىَذج اىٌقد

 مناقشات   تعارف  - نصف ساعة  00:9 – 0099
 كسر الحاجز الجليدى بين المدرب والمتدربين  -
 معرفة الخبرات والمتوقع من المتدربين عن الدورة  -

 ساعة 090:9 – 00:9
مىازنة تعريف ال -

 وأنىاعها 

  عرض

 تقذيمً 

  شرح 

  التخطيطية المىازنة معنً تىضيح -

  تينهم التفرقة وكيفية التخطيطية المىازنات انىاع شرح -

 مناقشات   تنشيطية مناقشات  رتع ساعة  09001 – 090:9
لً المعلىمات المعروضة والىقىف علً مذي عكيذ أالت -

 الاستيعاب

 ساعة ورتع   00099 – 09001
مىازنة الا مسايا تىضيح -

 التخطيطية 

  عرض

 تقذيمً 

 شرح 

 التخطيطية المىازنات مسايا -

  -  تريك  - نصف ساعة  000:9 – 00099

 ساعة ونصف   90099 – 000:9
عذاد المىازنة إخطىات  -

 التخطيطية
  

 واهمية تطثيقها وكيفية التخطيطية المىازنة إعذاد خطىات شرح -

  الخطىات ترتية
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 الاداره العامه للمسار الوظيفي بالشركة القابضه لمياه الشرب والصرف الصحي 

التخطيطية الموازنة   
 الثالثة  الدرجة - مالي محاسب  

 
 :اىيًٌ اىثانَ

 

 

 

 أسيٌب اىرذسية اىٌَضٌع اىَذج اىٌقد
 اىنقاط اىَطيٌتح خلاه اىديسح

 نصف ساعح  9:39 – 9:99
عيَ ٌٍضٌعاخ ٍشاخعح  ­

  اىيًٌ اىساتق 
  ٍناقشاخ 

  ًىفد الانرثاه  عيَ ٍذٍ اىرحصيو ىنو ٍرذسباىٌقٌف  ­

  تنٌد الايشاداخ ذعشيف  ­ ساعح 19:39 – 9:39
  ََعشض ذقذي 

  ششذ 

  ًاىَنٌناخ اىرَ ذؤثش تيا يشاداخ الإٍعنَ  ششذ ­

ح ذشخَريا ىدذاًه مَيح اىَياه ًاىصشف ًميفيميفيح اعذاد خذاًه ششذ  ­

  الايشاداخ ًفق نٌع اىنشاط 

 ٍناقشاخ   ذنشيطيح ٍناقشاخ  ستع ساعح  19:45 – 19:39
 يَ اىَعيٌٍاخ اىَعشًضح ًاىٌقٌف عيَ ٍذٍ الاسريعابعميذ أاىر ­

 ساعح ًستع   12:99 – 19:45

نرائح خذاًه سصذ يح ميف ­

حساب الايشاد تاىقٌائٌ 

  اىَاىيح 

  ََعشض ذقذي 

 ششذ 

ذاثيش حساب الايشاد ٍن اىنشاط ًذاثيشه عيَ حساب اىعَلاء ًاىنقذيح ششذ  ­

 ىحساب اىششمح 

  تشيل  ­ نصف ساعح  12:39 – 12:99
­  

 ساعح ًنصف   92:99 – 12:39
ذطثيق عَيي عيَ ذنفيز  ­

 الايشاداخ 
  

ٌَعاخ عَو ًاعذاد خذاًه ٍن ًاقع عَو اىششمح عَو ىَدًسش  ­

  ًٍناقشريا ٍع تاقَ اىضٍلاء 
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 الاداره العامه للمسار الوظيفي بالشركة القابضه لمياه الشرب والصرف الصحي 

التخطيطية الموازنة   
 الثالثة  الدرجة - مالي محاسب  

 :ىثىثااىيًٌ ا

 

 أسيٌب اىرذسية اىٌَضٌع اىَذج اىٌقد
 اىنقاط اىَطيٌتح خلاه اىديسح

 نصف ساعح  9:39 – 9:99
عيَ ٌٍضٌعاخ ٍشاخعح  ­

  اىيًٌ اىساتق 
  ًىفد الانرثاه  عيَ ٍذٍ اىرحصيو ىنو ٍرذسباىٌقٌف  ­ ٍناقشاخ  

 ساعح 19:39 – 9:39
اىَصشًفاخ تنٌد ذعشيف  ­

  31ىحساب 

  ََعشض ذقذي 

  ششذ 

 فييا ًاىَنٌناخ اىرَ ذؤثش  اىَصشًفاخ ٍعنَ  ششذ ­

يَياه ًاىٌقٌد ًقطع اىغياس ى اىخاٍاخ ًاىٌَادميفيح اعذاد خذاًه ششذ  ­

  ًفق نٌع اىنشاط  ىثنذ ذنيفح ح ذشخَريا ًاىصشف ًميفي

 ٍناقشاخ   ًًسش عَو ذنشيطيح ٍناقشاخ  ستع ساعح  19:45 – 19:39
ٍن  يَ اىَعيٌٍاخ اىَعشًضح ًاىٌقٌف عيَ ٍذٍ الاسريعابعميذ أاىر ­

 31خلاه ًسش عَو ذطثيق عَيي ىنَارج حساب 

 ساعح ًستع   12:99 – 19:45
تنٌد اىَصشًفاخ اسرنَاه  ­

 31ىحساب 

  ََعشض ذقذي 

 ششذ 

 اىخاٍاخ اىَساعذج ًه احرساب خذاميفيح عَييح عيَ حالاخ  ­

 ًاىضيٌخ  ًفاخ اىٌقٌدشٍصًه احرساب خذاميفيح عَييح عيَ حالاخ  ­

  ميفيح احرساب خذاًه ٍصشًفاخ قطع اىغياس عَييح عيَ حالاخ  ­

   اىٌَاد ًاىَيَاخ ميفيح احرساب خذاًه عَييح عيَ حالاخ  ­

  اىنيشتاء ميفيح احرساب خذاًه عَييح عيَ حالاخ  ­

  ­  تشيل  ­ نصف ساعح  12:39 – 12:99

 ساعح ًنصف   92:99 – 12:39
ذطثيق عَيي عيَ نفيز ذ ­

 31حساب 
  

ٍن ًاقع عيَ اىَصشًفاخ عَو ًاعذاد خذاًه اىٌَعاخ عَو ىَدسش ً ­

  عَو اىششمح ًٍناقشريا ٍع تاقَ اىضٍلاء 
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 الاداره العامه للمسار الوظيفي بالشركة القابضه لمياه الشرب والصرف الصحي 

التخطيطية الموازنة   
 الثالثة  الدرجة - مالي محاسب  

 
 :اىيًٌ اىشاتع

 أسيٌب اىرذسية اىٌَضٌع اىَذج اىٌقد
 اىنقاط اىَطيٌتح خلاه اىديسح

 نصف ساعح  9:39 – 9:99
عيَ ٌٍضٌعاخ ٍشاخعح  ­

  اىيًٌ اىساتق 
  ٍناقشاخ 

  ًىفد الانرثاه  عيَ ٍذٍ اىرحصيو ىنو ٍرذسباىٌقٌف  ­

 ساعح 19:39 – 9:39
اىَصشًفاخ تنٌد ذعشيف  ­

  32ىحساب 

  ََعشض ذقذي 

  ششذ 

 فييا ًاىَنٌناخ اىرَ ذؤثش  اىَصشًفاخ ٍعنَ  ششذ ­

  ٍينيحأخٌس اىنقذيح ًاىَضيا اىعينيح ًاىَضايا اىرالأميفيح اعذاد خذاًه ششذ  ­

ًاىعلاًاخ ًٍا يؤثش اىَرٌقعح اىنقذيح ًه الاخٌس احرساب خذاميفيح ششذ  ­

 فييا 

ٍن تنذ اىَنافاخ  اىَرٌقعح اىنقذيح ًه الاخٌس احرساب خذاميفيح ششذ  ­

 ًذاثشه ٍن ذغيش الاساسي 

داء ًذاثيشىا فَ اىقٌائٌ اىَاىيح ج ذقييٌ الأأميفيح احرساب ٍنافششذ  ­

 ًاىيينو اىرٌَييَ ىيششمح 

ًاىحساتاخ اىرَ  ٍينيح ًاىَضيا اىعينيحأاىَضايا اىرحرساب إميفيح شذ ش ­

  ثش توأذر

 ٍناقشاخ   ًًسش عَو ذنشيطيح ٍناقشاخ  ستع ساعح  19:45 – 19:39
ٍن  يَ اىَعيٌٍاخ اىَعشًضح ًاىٌقٌف عيَ ٍذٍ الاسريعابعميذ أاىر ­

 32خلاه ًسش عَو ذطثيق عَيي ىنَارج حساب 

 ساعح ًستع   12:99 – 19:45
تنٌد اىَصشًفاخ اسرنَاه  ­

 33ىحساب 

  ََعشض ذقذي 

 ششذ 

 ٍعنَ اىخذٍاخ اىَشرشاه ًخذاًه سصذ اىثياناخ اىخاصح تو ششذ   ­

 ٍعنَ الاىلاك ًميفيح حساتو ًاىحساتاخ اىرَ ذراثش تو ششذ  ­

  تشيل  ­ نصف ساعح  12:39 – 12:99
­  

 ساعح ًنصف   92:99 – 12:39

ًفاخ تنٌد اىَصشاسرنَاه  ­

 35ًحساب   34ىحساب 

  اهذطثيق عَيي عيَ نفيز ذ ­

  

 ثش تو أتنٌد اىَشرشياخ تغشض اىثيع ًاىحساتاخ اىرَ ذرششذ  ­

 ثش تو أعثاء ًاىخسائش ًاىثنٌد اىرَ ذرٌد الأتنششذ  ­

ٍن ًاقع عيَ اىَصشًفاخ عَو ًاعذاد خذاًه اىٌَعاخ عَو ىَدًسش  ­

  عَو اىششمح ًٍناقشريا ٍع تاقَ اىضٍلاء 

 



  
 

 
 
 

  
 

8 

 الاداره العامه للمسار الوظيفي بالشركة القابضه لمياه الشرب والصرف الصحي 

التخطيطية الموازنة   
 الثالثة  الدرجة - مالي محاسب  

 
 اىيًٌ اىخاٍس:

 

 أسيٌب اىرذسية اىٌَضٌع اىَذج اىٌقد
 اىنقاط اىَطيٌتح خلاه اىديسح

 نصف ساعح  9:39 – 9:99
عيَ ٌٍضٌعاخ ٍشاخعح  ­

  اىيًٌ اىساتق 
  ٍناقشاخ 

  ًىفد الانرثاه  عيَ ٍذٍ اىرحصيو ىنو ٍرذسباىٌقٌف  ­

 ساعح 19:39 – 9:39
اصنح ٌاىَذعشيف  ­

 الاسرثَاسيح 

  ََعشض ذقذي 

  ششذ 

  اىٌَاصنح الاسرثَاسيح ٍعنَ  ششذ ­

انٌاع اىَششًعاخ سٌاء خذيذج اً احلاه ًذدذيذ اً اسرنَاه ششذ  ­

 ًٍصادس اىرٌَيو ىيا سٌاء ذٌَيو راذَ اً ذٌَيو خاسخي 

 ٍناقشاخ   ًًسش عَو ذنشيطيح ٍناقشاخ  ستع ساعح  19:45 – 19:39
ٍن  يَ اىَعيٌٍاخ اىَعشًضح ًاىٌقٌف عيَ ٍذٍ الاسريعابعميذ أاىر ­

 32خلاه ًسش عَو ذطثيق عَيي ىنَارج حساب 

 ساعح ًستع   12:99 – 19:45

اىرذفقاخ ٌٍاصنح ذعشيف  ­

   اىنقذيح 

نٌَرج ٍن ٌٍاصنح عذاد أ ­

 ذخطيطيح 

  ََعشض ذقذي 

 ششذ 

  عَو ًسش 

احرساب اىرذفقاخ اىنقذيح ٍن مافح اىعَيياخ سٌاء ذشغيييح اً ميفيح ششذ  ­

 .سرثَاسيح إييح اً ذٌَي

 ًسش خَاعيح لاعذاد ٌٍاصنح ماٍيح تنافح خٌانثيا عَو   ­

  تشيل  ­ نصف ساعح  12:39 – 12:99
­  

 ٍناقشاخ   ٍخشخاخ اىٌسشح ٍناقشح  ­ ساعح ًنصف   92:99 – 12:39
  ًٍناقشريا ٍع تاقَ اىضٍلاء عَو اىٌَعاخ عَو ىَدًسش  ­

 

 


